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LEI MUNICIPAL N°. 1630 DE 14 DE MAIO DE 2025.

Dispoe sobre a concessio de diaras, verbas

ressarcitorias e as hipoteses de adiantamento de

ov pehy valor.es, em Virtude. de deslocamentos da .sede do
‘\f\ 105 & Q\\L Municipio de Serrania, para vereadores e servidores da
— Camara Municipal de Serrania — MG.

O Povo do Municipio de Serrania, Estado de Minas Gerais, por seus
representantes na Camara Municipal, aprova e eu, Prefeita Municipal, nos termos do
art. 91 da Lei Organica Municipal, sanciono a seguinte let:

Art. 1° Fica o Poder Legislativo Municipal autorizado a conceder diarias de
viagem aos vereadores e servidores da Camara Municipal de Serrania, com o objetivo
de definir os valores do aporte financeiro necessario a cobertura de despesa com
alimentacio, quando em viagem para atender os servicos de competéncia do
Legislativo local.

§ 1° As despesas nio contempladas neste artigo serdo suportadas na forma
de adiantamento conforme artigo 5° desta Lei e, excepcionalmente, na forma de
reembolso, sendo esta Ultima hipotese autorizada nas condigdes devidamente
justificadas e comprovadas, conforme formulario previsto no Anexo IV desta Lei.

§ 2°E competente para autorizar a concessio de didria e o uso do meio de
transporte a ser utilizado na viagem o Presidente da Camara Municipal de Serrania.

Art. 2° A Requisigio de diarias e ressarcimento devera ser formalizada em
formulario proprio, cujo modelo se apresenta no Anexo II.

Art. 3° A diaria é devida a vereadores e servidores da Camara Municipal de
Serrania, quando em viagem para atender os servicos de competéncia da Casa
Legislativa, obedecendo-se os valores definidos no Anexo I, integrante dessa Lei.

§ 1° A diaria corresponde a um periodo superior a 06 h (seis horas) de
afastamento do vereador e/ ou servidor do Municipio de Serrania, sendo que:

I — A auséncia superior a 06h (seis horas) e inferior a 08h (oito horas)
corresponde a alimentacdo parcial;

I — A auséncia superior a 08h (oito horas), corresponde a alimentagdo
integral;
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§ 2° Na auséncia do servidor no periodo do almogo, das 10h as 14h,
independente da quantidade de horas do deslocamento e da distancia da viagem,
poder nesses casos haver, excepcionalmente, e caso devidamente justificado, e com a
devida razoabilidade, o ressarcimento de alimentago.

§ 3° Fica o Poder Legislativo autorizado a reajustar anualmente, por
portaria, os valores constantes do Anexo I, com base no INPC- Indice Nacional de
Precos ao Consumidor, medido pelo IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica.

Art. 4° A autorizagio de didria fica condicionada a existéncia de dotagdo
orcamentaria e disponibilidade financeira e aos valores definidos no Anexo I da
presente Lel

Parégrafo Unico. Dever ser anexado junto a Nota de Empenho referente
3s didrias e adiantamentos o respectivo processo de Requisigdo e Relatorio de Viagem,
nos termos dos formularios dos Anexos II e III.

Art. 5° Serd concedido adiantamento de numerario para aquisigdo de
passagens (aéreas e terrestres), taxas de embarque, seguros, fretamento, pedagios,
combustivel, locacio de veiculos, locomogio urbana (taxis e motoristas de
aplicativos), hospedagens, estacionamentos e outras despesas correlatas, quando
necessario.

§ 1° Em situacdes de gastos com locomogdo urbana, fica autorizado
eventual reembolso das despesas caso haja necessidade do deslocamento para fora do
centro urbano em capitais ou municipios de maior porte.

§ 2° Quando o deslocamento exigir pernoite, a mesma deve ser autorizada
pela autoridade responsavel mencionada nesta lei no momento da concessdo da diaria,
mas, em virtude de situacio excepcional, se fizer necessaria a pernoite no local do
destino ou local diverso, serd garantido o ressarcimento das despesas afins,
devidamente comprovadas e justificadas.

§ 3° As hospedagens devem acontecer, preferencialmente, em hotéis
econdmicos, padrio até 03 estrelas, sendo que em caso diverso, a situagao devera ser
justificada.

Art. 6° Sera devida a prestagio de contas dos valores recebidos nos termos
desta lei, por todos os vereadores e servidores, em até 5 (cinco) dias uteis contados da
data de regresso, ficando o beneficidrio do adiantamento sujeito a devolugdo dos
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valores excedentes, bem como devera ser ressarcido, quando as despesas excederem
aos valores recebidos.

§ 1° Nos casos de necessidade de devolugdo de valores excedentes e o
beneficidrio ndo o fizer no prazo retro estabelecido, a respectiva quantia devera ser
descontada de seu pagamento, sem prejuizo de outras sangdes legais.

§ 2° A cada adiantamento efetuado nos termos deste artigo, correspondera
uma prestacio de contas, constituida de comprovantes de despesas quitadas e
revestidas dos requisitos exigidos em lei e, nos casos especificos, acompanhada do
recibo bancario de recolhimento de saldo.

§ 3° No caso de adiantamento para as despesas ndo especificadas no caput
do artigo anterior, deve-se justificar no requerimento as razdes da necessidade de
adiantamento.

§ 4° Os comprovantes das despesas realizadas devem constituir:

a) Nota Fiscal que conste o niimero de inscrigao, a data da emissdo, o nome
do adquirente, espécie e quantidade da mercadoria, razoavel a realidade, preco, se
necessario acompanhada de recibo na forma da les;

b) Os recibos de servigos prestados devem constar o nome, enderego,
CNPJ ou CPF do emitente e discriminagdo das despesas perfeitamente legiveis;

¢) Cupom fiscal de venda ao consumidor, com as informagdes da respectiva
compra/ prestagdo de servigos.

§ 5° Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitidos em hipotese algumas segundas vias,
xérox e fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugio e deverdo estar todos
quitados.

§ 6° Nio se fard adiantamento e ou didria a vereador ou servidor da Camara
Municipal de Serrania que nio tenha efetuado sua prestagio de contas em
conformidade com a presente lei.

§ 7° Nio serdo aceitos documentos com data anterior ou posterior ao
periodo da aplicagio do adiantamento ou diaria.

§ 8° Recebidas as prestagdes de contas, o Controle Interno da Camara
Municipal de Serrania verificara se as disposi¢des da presente Lei foram fielmente
observadas.

Art. 7° Excepcionalmente, mediante prévia autorizagdo, podera ocorrer a
utilizacio de veiculo préprio do servidor ou de vereador (agente politico) em
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deslocamentos fora do municipio, mediante a concessio de verba indenizatoria a
titulo de ressarcimento correspondente a0 gasto com combustivel e pedagio,
condicionada a devida comprovagdo das despesas realizadas com o exclusivo
atendimento dos servigos vinculados ao exercicio da fungio.

§ 1° Nos comprovantes das despesas de combustivel devem constar o
nimero da placa do veiculo utilizado, o nome do condutor e horario do
abastecimento.

§ 2° Sera de inteira responsabilidade do vereador ou servidor, qualquer tipo
de sinistro com o veiculo particular ou de terceiros, utilizado nos moldes do capur
deste artigo.

Art. 8° Ndo serdo devidas diarias para deslocamento dentro do proprio
municipio, nem mesmo o ressarcimento de despesas referentes a utilizagdo de
veiculos proprios para deslocamento.

§ 1° Em situagdes emergenciais e devidamente autorizadas e justificadas
poderd haver o ressarcimento de despesas realizadas nio englobadas pela diaria ou
pelo adiantamento, o que incluiu eventual ressarcimento com manutengdo veicular,
durante as viagens, guinchos e etc., desde que tais despesas sejam correlacionadas e
compativeis com a distancia percorrida;

§ 2° Quando for utilizado meio de transporte comercial, terrestre ou aéreo,
deve ser anexado ao processo também comprovante de embarque;

§ 3° Sendo meio de transporte de propriedade da Administragdo Municipal
ou oferecido pelo proprio agente politico, deve constar do relatorio de viagem o
ntimero da placa do veiculo utilizado;

§ 4° O servidor que viajar por via aérea devera fazer uso, preferencialmente,
da classe econdmica, sendo que em caso diverso, a situagdo devera ser justificada;

Art. 9° As didrias, até o limite de 05 (cinco) por mes, serdo pagas
antecipadamente.

§ 1° As diarias que excederem o limite a que referido no wpus serdo
autorizadas mediante justificativa fundamentada, e poderio ser pagas parceladamente,
a critério da presidéncia da Casa Legislativa;

§ 2° Nos casos de emergéncia, as diarias poderio ser pagas ap6s o inicio da
viagem do vereador ou servidor, mediante justificativa fundamentada a presidéncia e
por esta aprovada.
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Art. 10° Caberd a Coordenadoria de Controle Interno realizar tomada de
contas dos adiantamentos, diarias e reembolso de despesas referentes a viagens.

Art. 11. As despesas decorrentes com a execugdo da presente Lei, correrdo
por conta da dotagio orcamentdria propria do orgamento vigente, ficando desde ja
autorizada a abertura de credito adicional especial ou suplementar, se necessario.

Art. 12. Fica o Poder Legislativo Municipal autorizado a baixar normas
complementares a esta lei, no limite de sua competéncia.

Art. 13. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagio, revogadas as
disposi¢des em contririo, em especial a Lei Municipal n° 1.384 de 19 de junho de
2018 e suas alteragoes.

Serrania/ MG, aos 14 de maio de 2025.

LM /05 j2085 |
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ANEXO I

Cidades e localidades
acima de 500km,
incluindo Brasilia

\ Cidades e localidades acima de

Cidades e localidades até 200km -
- . 200km, incluindo Belo Horizonte

Alimentacao Alimentagdo Alimentagdo Alimentagdo

] _ Alimentagdo Integral
Parcial Integral Parcial Integral

Vereadores e
Servidores RS 67,00 RS 120,00 RS 107,00 RS 200,00 RS 254,00

do Legislativo

0s desta Prefeitura
ia,_AM /0% (2025
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ANEXO II

SERRANIA
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MODELO DE REQUERIMENTO DE DIARIA

Nome do Vereador(a):

Matricula do servidor/vereador:

Nome do Servidor(a): Cargo/Funcio:
CPF.: e-mail:
End.: Cel.:
INFORMACOES DO CHEQUE DE PAGAMENTO
N° Cheque: N° Agéncia: N° conta:
N° Didrias: Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)
DADOS DA VIAGEM

Origem da viagem:

UF:

Destino da viagem:

UF:

Data da saida:

Hora da saida:

Data do retorno:

Hora do retorno:

Tipo de diarias:

Dentro do Estado U
Fora do Estado |
Internacional U

Dentro do Municipio [

Natureza da diaria:

Alim. Parcial — Cidades ou localidades até 200 km

Alim. Integral — Cidades ou localidades até 200 km

U
(|

Alim. Parcial Cidades ou localidades acima de 200 km [

Alim. Integral Cidades ou localidades acima de 200 km []

Alim. Integral Cidades ou localidades acima de 500 km [J

Objetivo da viagem:
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Tipo de Transporte: Aérea [1  Terrestre [
Veiculo placa:

N° do bilhete de passagem:

N° da lei de concessio de diaria:

TERMO DE COMPROMISSO

Comprometo-me a apresentar Relatorio de Viagem/Prestacdo de Contas
acompanhado de comprovantes de passagens, comprovantes de participa¢ao
em cursos ¢ demais documentos que comprovem a realizagdo da viagem,
conforme disposto no Art. 6° devidamente atestados, no prazo de (05) dias a
contar da data de retorno da viagem ao municipio de origem, sob pena de
sofrer as san¢des cabiveis.

Autorizacido Contabilidade:

Autorizacio Presidente:

Assinatura do
Servidor/Vereador

Obs.:

1 - A matricula e do cargo pode ser adquirido junto & Secretaria Municipal de Administra¢ao no setor Folha de

Pagamento.

2 — Nos campos Tipo de diarias e Natureza da diaria, assinalar o quadro correspondente.
3 — O ntimero do bilhete de passagem deve ser informado obrigatoriamente em casos de viagens por onibus ou

aviao.

www.serrania.mg.qov.br

| RUA FARMACEUTICO JOAO DE PAULA RODRIGUES, 210 - FONE/FAX: (35) 3284-1313/ 3284-1478

A4 056 [2025%

oL

- CEP: 37136-000 - SERRANIA - MG




[.¥ PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANIA

CNPJ: 18.243.261/0001-06

ANEXO III
) UNIDADE:
RELATORIO DE VIAGEM
NOME: CARGO/FUNCAO:
EMPENHO N° INICIO DA VIAGEM TERMINO DA VIAGEM
LIQUIDACAO N° DATA: DATA:
ORDEM DE PAGAMENTO N° HORA: HORA.:.
VALOR RECEBIDO (RS)
OBJETIVO DA VIAGEM:
ROTEIRO DA VIAGEM
LOCALIDADE DATA HORA MEIO DE TRANSPORTE
PARTIDA
CHEGADA
METAS ALCANCADAS:
JUSTIFICATIVA:
OBSERVACAO:
SERVIDOR/VEREADOR PRESIDENTE DA CAMARA
DATA ASSINATURA
CONTROLADOR
NERO - DAprovagéo DRejeiq,éo
INTERNO:
DATA ASSINATURA DATA CARIMBO E ASSINATURA
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ANEXO IV
SOLICITACAO DE REEMBOLSO DE VIAGENS
FAVORECIDO:
CARGO:
DESTINO:
INICIO: / / Chegada: 7y
Hs: Hs:

MEIO DE TRANSPORTE:

FINALIDADE / JUSTIFICATIVA DA VIAGEM:

REEMBOLSO DE ALIMENTACAO / COMBUSTIVEL / ESTACIONAMENTO / HOSPEDAGEM E OUTRAS

DESPESAS
DATA CATEGORIA NUMERO DESCRIGAO TOTAL
DOCUM.
TOTAL A RECEBER:

APROVACAO DO REEMBOLSO DE VIAGEM

Controle Interno:

[:l Aprovagao

D Rejeicdo

Data

Assinatura

Autoridade Concedente:

Data Assinatura

Declaro sob as penas da Lei que as informagdes

acima é a fiel expressdo da verdade e que recebi

o reembolso das despesas discriminadas

Servidor Favorecido:

Data Assinatura
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